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Plane Lernräume, die den Schulalltag von morgen prägen 

Du möchtest Projekte nicht nur begleiten, sondern von der ersten Kundenberatung bis zur erfolgrei-
chen Umsetzung verantworten? Du arbeitest gerne exakt, strukturiert und kundenorientiert – und 
suchst eine Aufgabe, bei der Planung, Gestaltung, Technik, Organisation und Verantwortung zusam-
menkommen? Dann könnte diese Stelle gut zu dir passen. 
 
Die AG für Schule & Raum entwickelt seit über 25 Jahren innovative Einrichtungslösungen für Schulen und 
Bildungsinstitutionen in der ganzen Schweiz. Von modernen Lernlandschaften über Mobiliar bis hin zu Multi-
media- und Pro-AV-Technik realisieren wir spannende Projekte für die Bildungswelt von morgen. 
 
Zur Ergänzung und Weiterentwicklung unseres Teams suchen wir eine engagierte Persönlichkeit als 

Projektleiter/in & Einrichtungsplaner/in Schuleinrichtungen (80 - 100%) 
 
z. B. mit Hintergrund als Projektleiter/in Schreinerei, Einrichtungsplaner/in, Innenausbau-Projektleiter/in, Tech-
niker/in HF Holztechnik, Schreiner/in mit Planungserfahrung oder vergleichbarer Ausbildung. 

Deine Aufgabe 
Bei uns übernimmst du Verantwortung für Schuleinrichtungsprojekte – von der Beratung über die Planung bis 
zur Abrechnung. Du bist die zentrale Ansprechperson für Kunden, Lieferanten und interne Stellen und sorgst 
dafür, dass aus Anforderungen, Ideen und Plänen funktionierende, langlebige und gut durchdachte Lösungen 
für Schulen entstehen. 
Ein Teil deiner Arbeit findet bei Kunden, auf Baustellen oder an Besprechungen statt; den grössten Teil arbei-
test du an unserem Standort in Mühlethurnen. 

Deine wichtigsten Aufgaben 
 Beratung und Betreuung von Schulen, Gemeinden, Architekturbüros und weiteren Projektbeteiligten 
 Aufnahme von Bedürfnissen, Bauaufnahmen vor Ort und Klärung technischer Anforderungen 
 Planung von Schuleinrichtungen und Raumlösungen mit CAD, insbesondere Vectorworks 
 Erstellen von Offerten, Begleitunterlagen und Entscheidungsgrundlagen 
 Begleitung von Submissionen in Zusammenarbeit mit der Verkaufsleitung 
 Präsentationen, Besprechungen, Verhandlungen und Projektabschlüsse mit Kunden 
 Selbständige Auftragsplanung, Abwicklung, Koordination und Überwachung 
 Einkauf, Disposition und Abstimmung mit Lieferanten 
 Terminabsprachen mit Kunden und internen Stellen 
 Kontrolle von Kosten, Terminen, Qualität und Projektfortschritt 
 Akonto- und Rechnungsstellung 
 Pflege von Kundenkontakten, Projektdaten und Aktivitäten im ERP 
 Mitarbeit bei Sortimentsentwicklung, Produktmanagement und internen Arbeitsgrundlagen 
 Betreuung und Weiterentwicklung der CAD-Grundlagen im Betrieb 
 Unterstützung bei Geschäftsentwicklung, Organisation und teamübergreifenden Aufgaben 

 
Je nach Erfahrung und Entwicklung kannst du zusätzliche Verantwortung übernehmen – zum Beispiel in der 
Koordination der Einrichtungs- und Multimedia-Abteilung, in der Schulung interner Mitarbeitender oder bei der 
Weiterentwicklung von Prozessen und Planungsgrundlagen 

Das bringst du mit 
Du bist eine Person, die gerne Verantwortung übernimmt, zuverlässig plant und Freude daran hat, anspruchs-
volle Projekte sauber zum Ziel zu führen. 
Idealerweise verfügst du über: 

 Eine abgeschlossene Berufslehre oder Weiterbildung im Bereich Schreinerei, Innenausbau, Einrich-
tung, Planung, Holztechnik oder einem verwandten Gebiet 

 Einige Jahre Berufserfahrung in Projektleitung, Planung, Arbeitsvorbereitung, Innenausbau, Einrich-
tung oder einem ähnlichen Umfeld 

 Sehr gute CAD-Kenntnisse, idealerweise mit Vectorworks 
 Erfahrung mit ERP-Systemen, idealerweise Microsoft Dynamics 365 Business Central, oder die Be-

reitschaft, dich vertieft einzuarbeiten 
 Freude an hochwertiger, fundierter und dienstleistungsorientierter Arbeit 
 Ein gutes Verständnis für technische, gestalterische und wirtschaftliche Zusammenhänge 
 Eine strukturierte, selbständige und zuverlässige Arbeitsweise 
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 Sicherheit im Umgang mit Kunden, Verhandlungsgeschick und ein gepflegtes Auftreten 
 Sehr gute mündliche und schriftliche Deutschkenntnisse 
 Organisationstalent, Belastbarkeit und Flexibilität 
 Führerschein Kat. B; eigenes Fahrzeug für Kundenbesuche von Vorteil 

 
Erfahrung mit Kunden der öffentlichen Hand, Submissionen oder Investitionsgüterprojekten ist ein Plus – aber 
wichtiger sind uns eine sorgfältige Arbeitsweise, Lernbereitschaft, Verantwortungsbewusstsein und echtes In-
teresse an guten Lösungen für Schulen. 

So arbeiten wir 
Wir sind ein kleines, engagiertes Unternehmen mit kurzen Wegen, direktem Austausch und hoher Eigenver-
antwortung. Bei uns bist du nicht ein kleines Rad in einer grossen Organisation, sondern übernimmst eine 
zentrale Rolle in der Planung und Umsetzung unserer Projekte. 
Dabei erwarten wir eine seriöse, fundierte und verlässliche Arbeitsweise. Qualität, Termintreue, saubere Do-
kumentation, wirtschaftliches Denken und eine gute Einbindung in unsere bestehenden Prozesse und Struk-
turen sind uns wichtig. 
Du erhältst Gestaltungsspielraum – aber nicht im luftleeren Raum. Wir arbeiten mit klaren Grundlagen, defi-
nierten Abläufen, bestehenden Kundendaten, Planungsstandards, ERP-Strukturen und einem hohen Quali-
tätsanspruch. 

Das bieten wir dir 
 Spannende und sinnvolle Projekte im Bildungsbereich 
 Einen etablierten Kundenstamm im Kanton Bern und in angrenzenden Kantonen 
 Ein breites Sortiment aus Eigenprodukten und Handelsartikeln 
 Viel Selbständigkeit und Eigenverantwortung 
 Abwechslungsreiche Aufgaben zwischen Planung, Kundenkontakt, Organisation und Technik 
 Moderne Arbeitsmittel und einen zeitgemässen Büroarbeitsplatz 
 Kurze Entscheidungswege und direkten Austausch im Team 
 Die Möglichkeit, Prozesse, Grundlagen und Sortiment aktiv mitzuentwickeln 
 Eine langfristig ausgerichtete Aufgabe in einem spezialisierten Unternehmen 

Warum diese Stelle besonders ist 
Bei uns planst du nicht einfach Möbel oder Einrichtungen. Du arbeitest an Lernräumen, die täglich von Kindern, 
Jugendlichen, Lehrpersonen und Schulteams genutzt werden. Unsere Projekte tragen dazu bei, dass Schulen 
funktional, hochwertig und zeitgemäss ausgestattet sind – und dass Lernen, Unterrichten und Zusammenar-
beiten besser gelingen. 
Damit bewegst du dich in einer Branche mit positivem gesellschaftlichem Nutzen: Bildung, Entwicklung und 
Zukunftsgestaltung stehen im Zentrum. Deine Arbeit ist sichtbar, greifbar und langfristig wirksam. 
Gleichzeitig ist diese Stelle keine reine Büro- oder Zeichenarbeit. Du verbindest Beratung, Planung, Technik, 
Organisation und Projektverantwortung. Du siehst, was du geplant hast, später im realen Schulalltag im Ein-
satz – und genau das macht diese Aufgabe vielseitig und sinnstiftend. 

Passt das zu dir? 
Wenn du Freude an Einrichtung, Planung, Technik und Kundenkontakt hast – und wenn du eine Aufgabe 
suchst, bei der deine Arbeit einen konkreten Beitrag zu guten Lernumgebungen leistet –, freuen wir uns auf 
deine Bewerbung. 
Bitte sende uns dein Dossier mit Angaben zu Ausbildung, Berufserfahrung, Projekten und relevanten Kennt-
nissen per E-Mail an a.siegrist@schule-raum.ch 
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